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ПЛАН ОСНОВНЫХ ОРГАНИЗАЦИОННЫХ МЕРОПРИЯТИЙ

Федерального бюджетного учреждения здравоохранения

«Центр гигиены и эпидемиологии в Республике Мордовия»

на  1 квартал 2018 года
г. Саранск

2017 год

План

основных организационных мероприятий ФБУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в Республике Мордовия» 
на 1 квартал 2018 года
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Результат
	Срок исполнения
	Исполнитель

	1
	2
	3
	4
	5

	ЦЕль №1 совершенствование организации и управления деятельностью фбуз «центр гигиены и эпидемиологии в Республике мордовия»

	1. 
	Внедрение в деятельность учреждения (в части компетенции) обеспечивающих мероприятий элементов новой модели контроля (надзора)
	Протоколы лабораторных исследований (испытаний), экспертные заключения, акты сдачи-приемки выполненных государственных работ
	до 31 марта
	Главный врач, 
Гл. врачи филиалов, руководители СтП

	2. 
	Проведение лабораторно-инструментальных исследований по поручениям (определениям) Управления Роспотребнадзора по Республике Мордовия в ходе проведения плановых и внеплановых проверок согласно утвержденному государственному заданию на 2018 год ора) в условиях внедрения новых подходов при организации обеспечивающих мероприятий
	Протоколы лабораторных исследований (испытаний)
	Согласно срокам, установленным в поручениях (определениях)
	Богачева А.И.,
Руководители ИЛЦ, 

Лотванова О.А.

Хвастунова Н.М.

	3. 
	Проведение санитарно – эпидемиологических экспертиз, обследований, расследований и иных видов оценок при проведении обеспечивающих мероприятий в рамках осуществления государственного контроля (надзора) в условиях внедрения новых подходов при организации обеспечивающих мероприятий
	Экспертные заключения 


	Согласно срокам, установленным в поручениях (определениях)
	Журавлева Е.И., 
Зам. руководителя ОИ, 
Чумакова Е.П., 

Котлова О.А., 

Русакова Л.В.

	4. 
	Осуществление контроля за соблюдением установленных сроков исполнения поручений (определений) 
	Информация
	Ежедневно
	Измайлов О.Ю.
Гл. врачи филиалов

	5. 
	Лабораторное и экспертное сопровождение новых форм контроля (надзора) при проведении обеспечивающих мероприятий
	Протоколы лабораторных исследований (испытаний),

Экспертные заключения
	Согласно срокам, установленным в поручениях (определениях)
	Лотванова О.А.

Хвастунова Н.М.

Чумакова Е.П.

Гл. врачи филиалов

	6. 
	Лабораторное обеспечение мониторинговых наблюдений за объектами среды обитания в соответствии с государственным заданием
	Протоколы лабораторных исследований (испытаний)
	В соответствии с ГЗ
	Лотванова О.А.
Хвастунова Н.М.

Заводова Е.И.

Гл. врачи филиалов

	7. 
	Укрепление материально – технической базы ИЛЦ, в соответствии с планом финансово-хозяйственной деятельности
	Заявка, техническое задание, договор (контракт)
	до 31 марта
	Главный врач, руководители ИЛЦ, руководители СтП ИЛЦ

ФЭО

	8. 
	Поддержание в постоянной работоспособности систем водоснабжения, канализования, вентиляции в структурных подразделениях ИЛЦ
	Отсутствие замечаний на работоспособность систем водоснабжения, канализования, вентиляции
	до 31 марта
	Богачева А.И.

Гл. врачи филиалов

Логанов Д.Н.



	9. 
	Прохождение процедуры аккредитации ИЛЦ ФБУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в Республики Мордовия» и филиалов в Национальной системе аккредитации
	Приказ Росаккредитации, Аттестат аккредитации
	1 полугодие 

2018 года
	Богачева А.И.,
Гл. врачи филиалов,         Руководители ИЛЦ, Руководители по качеству ИЛЦ

	10. 
	Расширение диапазона проводимых лабораторных исследований посредством внедрения (освоения) новых методов лабораторных исследований, а так же освоения используемых методик на высокоинформативном оборудовании (Приложение №2)
	Акт внедрения
	до 31 марта 
	ИЛЦ

	11. 
	Обеспечение компетентности испытательных лабораторных центров и органа по оценке соответствия
	Аттестат аккредитации, приказ о прохождении процедуры ПК,

свидетельство об участии в МСИ
	до 31 марта
	Журавлева Е.И.
Богачева А.И.

Гл. врачи филиалов

Руководители по качеству

Специалисты ИЛЦ

	12. 
	Оказание консультативной помощи филиалам ФБУЗ "Центр гигиены и эпидемиологии в Республике Мордовия" по соответствию ИЛЦ и структурных подразделений ОИ Критериям аккредитации и ГОСТ ИСО/МЭК 17025 и 17020 соответственно
	Письмо, протокол совещания
	до 31 марта
	Руководители по качеству ИЛЦ и ОИ

	13. 
	Совершенствование, поддержание и функционирование системы менеджмента качества с проведением анализа СМК со стороны руководства
	Отчет об анализе СМК ИЛЦ и ОИ
	Постоянно

Январь - февраль


	Руководители ИЛЦ и ОИ, Руководители по качеству, специалисты ИЛЦ и ОИ 

	14. 
	Актуализация документов системы менеджмента качества
	Запись (печать), внесение изменений при необходимости
	до 31 марта
	Руководители ИЛЦ и ОИ, руководители по качеству

	15. 
	Организация и проведение внутреннего аудита в подразделениях ИЛЦ и ОИ
	Приказ, отчет, чек-лист
	до 31 марта
	Руководители ИЛЦ и ОИ, Руководители по качеству ИЛЦ и ОИ

	16. 
	Проведение поверки средств измерений и аттестации испытательного оборудования
	Свидетельство, протокол
	Согласно графика
	Миронов А.Н.
Ответственные специалисты филиалов

	17. 
	Подготовка документации к списанию дефектного оборудования и средств измерений
	Дефектная ведомость
	При наличии
	Миронов А.Н.
Ответственные специалисты филиалов

	18. 
	Ремонт и техническое обслуживание лабораторного оборудования
	Отметка в журнале
	до 31 марта
	Кирдянкин А.В.
Ответственные специалисты филиалов

	19. 
	Составление заявок и подготовка технического задания на проведение конкурсных процедур по поставке мед. техники, питательных сред, диагностикумов, сывороток, химических реактивов, стандартных образцов, лабораторной посуды, спирта, канцтоваров, хоз. инвентаря, поверке СИ, аттестации испытательного оборудования
	Заявка
	до 31 марта
	Гл. врачи филиалов, руководители СтП

	20. 
	Организация и участие в межлабораторных сравнительных испытаниях с официальным провайдером (ФБУЗ «Федеральный Центр гигиены и эпидемиологии» Роспотребнадзора)
	Свидетельство
	Март 
	Руководители ИЛЦ, Козина Л.А.

	21. 
	Проведение работ по повышению качества и достоверности получаемых результатов, в том числе проведение внутрилабораторного и межлабораторного контроля, обновление градуированных графиков
	Внесение сведений с журналы
	до 31 марта
	Богачева А.И., 
Лотванова О.А.       Хвастунова Н.М.,                гл. врачи филиалов, специалисты лабораторий

	22. 
	Соблюдение процедуры ведения музейных коллекционных штаммов, патогенных биологических агентов и государственных стандартных образцов (ГСО)
	Внесение сведений с журналы
	до 31 марта
	Специалисты лабораторий

	23. 
	Внедрение нормативно – методических документов
	Заявка, план внедрения, протокол рабочего совещания, акт внедрения
	до 31 марта
	Юртанова Л.Ю,

Гранцова Е.Н.

Ответственные специалисты

	24. 
	Подготовка шифрованных проб для решения задач для филиалов ФБУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в Республике Мордовия» в рамках СМК ИЛЦ с последующей оценкой результатов
	Оформление результатов с регистрацией в журнале
	до 31 марта
	Богачева А.И.
Хвастунова Н.М.

Лотванова О.А.


	25. 
	Подготовка отчета о лабораторных исследованиях и инструментальных измерениях, выполненных в целях обеспечения федерального государственного контроля (надзора) и проведения социально-гигиенического мониторинга за 2017 год
	Отчет
	до 15 января 2018г.
	Богачева А.И.

Хвастунова Н.М.

Лотванова О.А.
 гл. врачи филиалов

	26. 
	Подготовка  отчета об обеспеченности лабораторных подразделений средствами измерений, испытательным и вспомогательным оборудованием за 2017 год
	Отчет
	до 15 января 2018г.
	Богачева А.И.

Хвастунова Н.М.

Лотванова О.А.

гл. врачи филиалов

	27. 
	Взаимодействие с ИЛЦ регионов по вопросам проведения исследований (испытаний) образцов по показателям, не включенным в область аккредитации ИЛЦ
	Протоколы лабораторных исследований (испытаний) образцов 
	до 31 марта 
	Главный врач, руководители ИЛЦ

	28. 
	Внедрение в деятельность учреждения информационных систем и технологий, рекомендуемых и разрабатываемых Роспотребнадзором
	Поэтапное внедрение программы ЛИС
	до 31 марта 
	Богачева А.И.

Козина Л.А.

Хвастунова Н.М.

Лотванова О.А.

Акимов В.П.

	29. 
	Ведение автоматизированной системы по учету выполнения государственного задания
	Акт сдачи – приемки выполненных работ по исполнению ГЗ
	до 31 марта 
	Программисты ОМО, ответственные специалисты

	30. 
	Ведение «Личного кабинета» во ФГИС «Росаккредитация». Своевременная подача сведений о деятельности ИЛЦ и ОИ
	Внесение сведений в Личный кабинет ИЛЦ и ОИ
	до 31 марта 
	Руководители по качеству ИЛЦ и ОИ, ответственные специалисты

	31. 
	Ведение «Реестра ИЛЦ» в корпоративном портале Роспотребнадзора 
	Внесение сведений в «Реестр ИЛЦ»
	до 31 марта 
	Козина Л.А.

	32. 
	Размещение в «электронном бюджете» плановых и отчетных количественных и качественных показателей государственного задания. При необходимости проведение корректировки объемов.
	Государственное задание на 2018 – 2020гг. Отчет о выполнении ГЗ за 2017г.
	Январь 
	Юртанова Л.Ю.

Юсупова Л.Р.

	33. 
	Размещение актуальных версий плана ФХД, информации об операциях с целевыми субсидиями, отчета о результатах деятельности за 2017г., бухгалтерской отчетности за 2017г. (баланс, ф.737, 721) на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по размещению информации о государственных и муниципальных учреждениях (www.bus.gov.ru)
	План ФХД, отчеты
	до 31 марта 
	Ерзина Е.А.

Ганчина О.В.

Вишнякова Л.И.

	34. 
	Заполнение годовых статистических форм в АС «Статистика» и передача их в Управление Роспотребнадзора по Республике Мордовия, ФБУЗ «Федеральный Центр гигиены и эпидемиологии» Роспотребнадзора, Росстат по Республике Мордовия
	Статистические формы
	В сроки, установленные отдельными приказами
	Руководители СтП, гл. врачи филиалов

	35. 
	Подготовка информации к Докладу об осуществлении федерального государственного санитарно – эпидемиологического надзора, федерального государственного надзора в области защиты прав потребителей, федерального государственного контроля за соблюдением требований законодательства об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности за 2017 год
	Информационный материал к Докладу
	до 31 марта 
	Ерзина Е.А.

Юртанова Л.Ю.

Жукарева М.В.

	36. 
	Информация к докладу "О состоянии санитарно-эпидемиологического благополучия населения в Республике Мордовия за 2017г."
	Информационно-аналитический материал
	до 31 марта 
	Заводова Е.И.
Котлова О.А.

	37. 
	Подготовка отчета и информационно-аналитических материалов о выполнении государственного задания за 2017 год
	Отчет, анализ выполнения государственного задания
	до 10 января 
	ОМО, руководители СтП, гл. врачи филиалов

	38. 
	Мониторинг выполнения ГЗ с нарастающим итогом с представлением информации в УРПН по РМ
	Отчеты, сопроводительные письма
	еженедельно
	ОМО

	Цель №2. совершенствование санитарно-противоэпидемических и профилактических мероприятий в целях обеспечения стабильной эпидемиологической ситуации и предупреждения распространения инфекционных болезней.

	2.1. Усиление мероприятий по обеспечению контроля за организацией, проведением и обеспечением безопасных условий иммунопрофилактики населения в рамках национального календаря профилактических прививок и календаря профилактических прививок по эпидемическим показаниям, за достижением и поддержанием требуемых уровней охвата профилактическими прививками детей и взрослых в декретированных возрастах

	39. 
	Участие в корректировке планов мероприятий по иммунизации населения в рамках национального календаря проф. прививок и календаря проф. прививок по эпид. показаниям и на 2018 – 2019 гг.
	План профилактических прививок на 2018-2019гг.
	до 31 марта
	Котлова О.А.     
Врачи-эпидемиологи

	40. 
	Сбор и анализ состояния привитости детского и взрослого населения республики
	Статистическая форма 5,68
	Ежемесячно
	Котлова О.А.,       врачи-эпидемиологи, гл. врачи филиалов

	41. 
	Проведение анализа охвата прививками по эпидемиологическим показаниям в рамках календаря профилактических прививок
	Информационно-аналитический материал
	до 31 марта
	Котлова О.А.,       врачи-эпидемиологи, гл. врачи филиалов

	42. 
	Осуществление мониторинга поствакцинальных осложнений 
	Донесение в Управление РПН по РМ, акт расследования осложнений после вакцинации
	до 31 марта при регистрации случаев
	Котлова О.А.,       врачи-эпидемиологи, гл. врачи филиалов

	43. 
	Серологический мониторинг состояния коллективного иммунитета к дифтерии, столбняку, полиомиелиту, ВГВ населения Республики Мордовия
	Протокол лабораторных исследований
	до 31 марта
	Хвастунова Н.М. 

	44. 
	Мониторинг за проведением иммунизации в рамках  национального календаря прививок и календаря прививок по эпидемиологическим показателям 
	Ежемесячная статистическая форма 5,68
	до 31 марта
	Котлова О.А.,       врачи-эпидемиологи, гл. врачи филиалов

	45. 
	Прием и регистрация экстренных извещений о случаях заболеваний вакциноуправляемыми инфекциями в рамках ГЗ
	Ведение журнала формы №60
	до 31 марта
	Специалисты эпид. профиля

	46. 
	Прием и регистрация экстренных извещений заболеваний социально-обусловленными инфекциями в рамках ГЗ
	Ведение журнала формы №60
	до 31 марта
	Специалисты эпид. профиля

	47. 
	Проведение эпидемиологического расследования случаев заболевания социально-обусловленными инфекциями в рамках ГЗ
	Карта эпидемиологического обследования и наблюдения за очагом туберкулеза
	до 31 марта
	Котлова О.А.,       врачи-эпидемиологи, гл. врачи филиалов

	48. 
	Контроль качества заключительной дезинфекции в очагах туберкулеза, чесотки, микроспории
	Протокол лабораторных исследований, сопроводительное письмо
	до 31 марта
	Специалисты эпид. профиля

	49. 
	Осуществление лабораторного и экспертного сопровождения контрольно – надзорных мероприятий в медицинских организациях
	Протокол лабораторных исследований (испытаний), экспертное заключение, гигиеническая оценка
	до 31 марта
	ИЛЦ, ОИ

	50. 
	Участие в проведении мероприятий в рамках Всемирного Дня борьбы с туберкулезом
	Приказ, план, отчет
	Март по отдельному плану
	Аюпова А.М.

Котлова О.А.
Гл. врачи филиалов

	51. 
	Подготовка материалов в СМИ, а также санитарно-просветительная работа среди населения по профилактике инфекционных (паразитарных) заболеваний (Приложение №3)
	Информация на сайт учреждения, лекции декретированному контингенту
	до 31 марта
	Котлова О.А.

 гл. врачи филиалов
Аюпова А.М. 



	2.2. Продолжение работы по внедрению мероприятий по обеспечению эпиднадзора за внебольничными пневмониями, в т.ч. по их этиологической расшифровке. Организация дополнительных мероприятий в целях повышения охвата вакцинацией против гриппа населения.

	52. 
	Участие в селекторных совещаниях Роспотребнадзора по вопросам организации профилактических и противоэпидемических мероприятий в эпидсезонах 2017-2018 г.
	Информационно-аналитический материал
	до 31 марта
	Главный врач, 

Зам. главного врача, 

Котлова О.А.,       Хвастунова Н.М.

	53. 
	Участие в совместных совещаниях со специалистами Управления Роспотребнадзора по Республике Мордовия, Министерства здравоохранения Республики Мордовия по вопросам профилактики гриппа и ОРВИ
	Участие
	В соответствии с планами Управлением Роспотребнадзора по Республике Мордовия, Министерства здравоохранения Республики Мордовия
	Зам. главного врача, 

Котлова О.А.,       врачи-эпидемиологи, гл. врачи филиалов

	54. 
	Подготовка  информации о заболеваемости гриппом и ОРВИ в Республике Мордовия по совокупному населению в разрезе возрастных групп 
	Информационно-аналитический материал
	до 31 марта
	Котлова О.А.,       врачи-эпидемиологи, гл. врачи филиалов

	55. 
	Осуществление своевременного эпидемиологического расследования очагов инфекционных заболеваний в организованных коллективах и домашних очагах, проведение противоэпидемических мероприятий в рамках ГЗ
	Карта эпидемиологического обследования очага инфекционного (паразитарного) заболевания, донесение (в случае необходимости)
	до 31 марта
	Специалисты эпидемиологического профиля

	56. 
	Организация и проведение эпидемиологического мониторинга за заболеваемостью гриппом  и ОРВИ, внебольничными пневмониями. Прием и регистрация экстренных извещений в рамках ГЗ
	Информационно-аналитический материал, журнал формы №60
	до 31 марта
	Специалисты эпид. профиля, гл. врачи филиалов

	57. 
	Участие в проведении эпидемиологического расследования групповых случаев заболевания гриппом, ОРВИ, внебольничных пневмоний в организованных коллективах, случаев с летальным исходом в рамках ГЗ
	Донесение
	При регистрации случая
	Котлова О.А.,       врачи-эпидемиологи, гл. врачи филиалов

	58. 
	Осуществление эпидемиологического мониторинга в рамках ГЗ
	Протокол лабораторных исследований, сопроводительное письмо 
	до 31 марта
	Котлова О.А.

Хвастунова Н.М.,
 гл. врачи филиалов

	59. 
	Проведение санитарно-просветительной работы в СМИ и среди населения по вопросам профилактики гриппа и ОРВИ
	Информация на сайт учреждения, тематическая «горячая линия»
	до 31 марта
	Котлова О.А.,       врачи-эпидемиологи, гл. врачи филиалов

	2.3. Завершение реализации первого этапа (2016-2018гг.) программы по достижению в стране элиминации кори и краснухи к 2020 году: проведение мероприятий по обеспечению плановых и дополнительных профилактических мероприятий для поддержания устойчивой спорадической заболеваемости корью и краснухой в Республике Мордовия.

	60. 
	Участие в корректировке планов мероприятий по профилактике кори и краснухи
	План мероприятий по профилактики кори и краснухи
	до 31 марта
(по поручению Управления РПН по РМ)
	Котлова О.А.     
Врачи-эпидемиологи

	61. 
	Участие в семинарах, совещаниях по профилактике и противоэпидемических мероприятий по недопущению распространения заболеваемости корью и краснухой, организуемых Роспотребнадзором и региональных совещаниях
	Отчет о командировке
	В сроки, указанные в приказах Роспотребнадзора.

Согласно плана «Дня специалиста» Управления Роспотребнадзора по Республике Мордовия
	Котлова О.А.,

Врачи - эпидемиологи   


	62. 
	Проведение эпидемиологических расследований и противоэпидемических мероприятий в очагах кори и краснухи в рамках ГЗ
	Карта эпидемиологического расследования случая заболевания корью или подозрительного на эту инфекцию, донесение
	При возникновении очага
	Котлова О.А.,       врачи-эпидемиологи, гл. врачи филиалов

	63. 
	Проведение серологических исследований на напряженность иммунитета к кори и краснухи в рамках ГЗ
	Протокол лабораторного исследования
	до 31 марта
	Хвастунова Н.М.

	64. 
	Участие в подготовке материалов по элиминации кори и краснухи для представления территории, как свободной от кори в ЕРК по верификации элиминации кори и краснухи
	Информационно-аналитический материал 
	до 31 марта
(по поручению Управления РПН по РМ)
	Котлова О.А.,       врачи-эпидемиологи, гл. врачи филиалов

	2.4. Поддержание статуса территории Республики Мордовия в составе Российской Федерации свободной от полиомиелита; осуществление мероприятий по обеспечению надлежащего контейнмента вакцинных вирусов полиомиелита в лабораториях, включенных в национальный реестр. Организация мероприятий в рамках обновленной программы «Профилактика энтеровирусной инфекции»; внедрение оптимизированной системы эпидемиологического надзора за ЭВИ в части компетенции учреждения

	65. 
	Участие в корректировке планов мероприятий по профилактике полиомиелита
	Информационно-аналитический материал
	по запросу
	Котлова О.А.     
Врачи-эпидемиологи

	66. 
	Участие в региональных совещаниях по вопросам эпиднадзора за полио/ОВП и ЭВИ
	Отчет о командировке
	до 31 марта
	Эпид. отдел, 
гл. врачи филиалов

	67. 
	Проведение эпидемиологического надзора за полио/ОВП в медицинских организациях (МО) посредством санитарно – эпидемиологической экспертизы медицинской документации в рамках ГЗ
	Экспертное заключение
	до 31 марта
	Эпид. отдел, 
гл. врачи филиалов

	68. 
	Участие в расследовании случаев ОВП в рамках ГЗ
	Карта эпидемиологического обследования
	до 31 марта
	Специалисты эпид. профиля

	69. 
	Проведение эпидемиологического обследования очагов энтеровирусных инфекций с лабораторных обеспечением  в рамках ГЗ
	Карта эпидемиологического обследования
	При регистрации случая ЭВИ
	Эпид. отдел, 
гл. врачи филиалов,

 ИЛЦ

	70. 
	Проведение серологических исследований на напряженность иммунитета к полиомиелиту в рамках эпидемиологического мониторинга при выполнении ГЗ
	Протокол лабораторных исследований
	до 31 марта
	Хвастунова Н.М.

	71. 
	Подготовка и предоставление отчетов в Управление Роспотребнадзора по Республике Мордовия о регистрации острых вялых параличей и вирусологических исследованиях на полио- и энтеровирусы
	Отчеты о регистрации случаев полиомиелита и ОВП
	Ежемесячно
	Котлова О.А.,       врачи-эпидемиологи, гл. врачи филиалов

	72. 
	Подготовка материалов в СМИ, а также санитарно-просветительная работа среди населения по профилактике полиомиелита и энтеровирусной инфекции (Приложение №3)
	Информация на сайт учреждения, беседа
	до 31 марта
	Котлова О.А., 
гл. врачи филиалов, 



	73. 
	Подготовка информационно – аналитического материала по полио и энтеровирусам в сертификационную комиссию по поддержанию статуса Республики Мордовия свободной от полиомиелита
	Информационно-аналитический материал
	По запросу Управления Роспотребнадзора по Республике Мордовия
	Котлова О.А.

Хвастунова Н.М.

	2.5. Совершенствование комплекса профилактических и противоэпидемических мероприятий при обеспечении эпидемиологического надзора за инфекциями, связанными с оказанием медицинской помощи

	74. 
	Участие в совещаниях со специалистами Управления Роспотребнадзора по Республике Мордовия и филиалов по вопросам организации эпидемиологического надзора за внутрибольничными инфекциями, актуальным вопросам проведения обследований учреждений здравоохранения
	Участие
	Согласно плана «Дня специалиста» Управления Роспотребнадзора по Республике Мордовия
	Зам. главного врача,

Котлова О.А.   
Хвастунова Н.М. 
Гл. врачи филиалов

	75. 
	Учет и регистрация экстренных извещений о случаях внутрибольничных и внутриутробных инфекций

	Статистическая форма №1, журнал формы №60
	до 31 марта
	Специалисты эпид. профиля, 
гл. врачи филиалов

	76. 
	Осуществление лабораторного контроля при проведении контрольно-надзорных мероприятий организаций осуществляющих медицинскую деятельность в рамках ГЗ
	Протоколы лабораторных исследований (испытаний), экспертные заключения
	В соответствие с поручениями (определениями)
	Специалисты эпид. профиля, ИЛЦ

	77. 
	Проведение профессиональной гигиенической подготовки и аттестации должностных лиц и работников медицинских организаций
	Протокол аттестации
	до 31 марта
	Аюпова А.М.,
 Гл. врачи филиалов

	2.7. Реализация усовершенствованного комплекса мероприятий по предупреждению завоза опасных инфекционных болезней, дальнейшей стабилизации ситуации по заболеваемости природно-очаговыми и болезнями, общими для человека и животных

	78. 
	Участие в корректировке планов мероприятий:

по профилактике заболеваний, общих для человека и животных
	Информационно-аналитический материал
	до 31 марта 

(по запросу Управления РПН по РМ)
	Котлова О.А.     
Врачи-эпидемиологи

	79. 
	по профилактике холеры и других болезней, способных вызвать чрезвычайную ситуацию в области санитарно – эпидемиологического благополучия населения;
	План оперативных мероприятий 
	
	Котлова О.А.     
Врачи-эпидемиологи

	80. 
	по профилактике бешенства
	Информационно-аналитический материал
	
	Котлова О.А.     
Врачи-эпидемиологи

	81. 
	Участие в совещаниях со специалистами Управления Роспотребнадзора по Республике Мордовия и филиалов по вопросам обеспечения готовности учреждений здравоохранения, учреждений Роспотребнадзора к выявлению холеры, других болезней
	Участие
	Согласно плана «Дня специалиста» Управления Роспотребнадзора
	Зам. главного врача,

Котлова О.А.   
Хвастунова Н.М. 
Гл. врачи филиалов

	82. 
	Проведение эпидемиологического анализа заболеваний природно-очаговыми инфекциями
	Информационно-аналитический материал
	до 31 марта
	Котлова О.А., гл. врачи филиалов

	83. 
	Прием и регистрация экстренных извещений о заболевании природно-очаговыми инфекциями и болезнями общими для человека и животных в рамках ГЗ
	Статистическая форма №1, ведение журнала формы №60
	до 31 марта
	Специалисты эпид. профиля

	84. 
	Осуществление зоолого - энтомологического мониторинга в соответствии с ГЗ на 2018г. 
	Акт зоолого - энтомологического обследования, протокол установки ловушек - суток
	до 31 марта
	Русакова Л.В., 

гл. врачи филиалов

	85. 
	Проведение эпидемиологического расследования случаев заболевания природно-очаговыми инфекциями в рамках ГЗ

	Карта эпидемиологического обследования очага
	до 31 марта
	Котлова О.А.,       врачи-эпидемиологи, гл. врачи филиалов

	86. 
	Оценка заселенности грызунами, насекомыми  на объектах надзора

	Акт зоолого - энтомологического обследования, протокол установки ловушек - суток
	до 31 марта
	Русакова Л.В., пом. врача – эпидемиолога и специалисты дез. профиля филиалов

	87. 
	Участие в проведении комплекса противоэпидемических мероприятий по локализации и ликвидации очагов особо опасных инфекционных болезней
	Отчет о проведении противоэпидемических мероприятий
	В течение квартала (при регистрации ООИ)
	Русакова Л.В.,
 гл. врачи филиалов

	88. 
	Обеспечение выполнения планового лабораторного контроля и по эпидемиологическим показаниям за особо опасными инфекциями в рамках эпид. мониторинга
	Отбор проб, паспорта точек отбора проб на холеру (внесение данных)
	до 31 марта
	Специалисты эпид. профиля, ОЛКБФ

	89. 
	Проведение исследований напряженности иммунитета по природно-очаговым инфекциям в рамках эпид. мониторинга
	Протокол лабораторных исследований
	до 31 марта
	Хвастунова Н.М.

	90. 
	Проведение эпизоотологических исследований полевого материала с дальнейшим исследование на природно - очаговые инфекции в рамках эпидемиологического мониторинга
	Протокол лабораторных исследований
	до 31 марта
	Русакова Л.В.

Хвастунова Н.М.

	91. 
	Проведение фенологических наблюдений 
	Информационно - аналитический материал
	до 31 марта
	Русакова Л.В.

Боярова Е.И.

	92. 
	Подготовка материалов в СМИ, а также санитарно-просветительная работа среди населения по профилактике природно – очаговых и зоонозных болезней (Приложение №3)
	Информация на сайт учреждения, беседа
	до 31 марта
	Русакова Л.В.

Котлова О.А., 
гл. врачи филиалов 



	2.8. Реализация Концепции развития системы лабораторного обеспечения деятельности Роспотребнадзора на 2017 -2023гг. (в том числе укрепление лабораторной сети и взаимодействие научных и практических организаций Роспотребнадзора). 

	93. 
	Доставка биологического материала в Референс-центр по мониторингу за инфекциями верхних и 
нижних дыхательных путей (ФБУН «ЦНИИЭ» Роспотребнадзора) для лабораторных исследований на грипп и ОРВИ
	Направление биоматериала на исследование, результат лабораторных исследований
	до 31 марта
	Хвастунова Н.М.

Богачева О.Е.

	94. 
	Взаимодействие с Национальным центром верификации диагностики вирусных инфекций и риккетсиозов (ФБУН ГНЦ ВБ  «Вектор» г. Новосибирск) по проведению МСИ по ПЦР
	Сертификат
	В течение квартала при возникновении случаев заболеваний
	Хвастунова Н.М.

	95. 
	Направление биологического материала от больных с подозрением на вирусные инфекции неясной этиологии и ОКИ в Референс-центр по мониторингу за ОКИ (ФБУН «Центральный НИИ эпидемиологии Роспотребнадзора» г. Москва)
	Информационное письмо
	В течение квартала при возникновении случаев заболеваний
	Хвастунова Н.М.

	96. 
	Взаимодействие с Референс-центром по мониторингу за энтеровирусными инфекциями (ФБУН «Нижегородский научно-исследовательский институт эпидемиологии и микробиологии им. академика И.Н. Блохиной»).  
	Результаты лабораторных исследований
	В течение квартала при возникновении случаев заболеваний
	Хвастунова Н.М.

	97. 
	Взаимодействие с Московским региональным центром мониторинга за полио/энтеровирусами  (ФБУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в г. Москве»)
	Результаты лабораторных исследований
	В течение квартала при возникновении случаев заболеваний
	Котлова О.А.,

Хвастунова Н.М.

	98. 
	Направление материала от больных с острыми и вялыми параличами и прибывших из неблагополучных по полиомиелиту стран в Московский региональный центр
	Результаты лабораторных исследований
	В течение квартала при возникновении случаев заболеваний
	Котлова О.А.,

Хвастунова Н.М.

	99. 
	Осуществление контроля за обеспечением доставки образцов крови от больных корью и другими экзантемными заболеваниями в установленном порядке в Национальный научно-методический центр и региональный центр надзора за корью для серологических исследований
	Отчет о выполнении плана эпидемиологического мониторинга
	При регистрации случаев
	Котлова О.А., 
гл. врачи филиалов

	100. 
	Направление материала от больных с подозрением на корь, краснуху и с экзантемными высыпаниями в региональный центр надзора за вышеуказанными инфекциями (ФБУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в Нижегородской области»)
	Направление биоматериала на исследование, результат лабораторных исследований
	В течение квартала при возникновении случаев заболеваний
	Котлова О.А.
Хвастунова Н.М.

	101. 
	Укрепление материально – технической базы ИЛЦ в соответствии с планом финансово – хозяйственной деятельности
	Новое лабораторное оборудование, бак и хим. реактивы, проведение ремонтных работ
	до 31 марта
	Гл. врач, гл. врачи филиалов,

ФЭО, ИЛЦ, ОХО 

	102. 
	Внедрение новых методов лабораторных исследований (Приложение №2)
	Акт внедрения
	до 31 марта
	Руководители ИЛЦ

	2.9. Обеспечение противоэпидемической готовности ФБУЗ «Центра гигиены и эпидемиологии в Республике Мордовия» в целях оперативного реагирования на чрезвычайные ситуации санитарно-эпидемиологического характера

	103. 
	Разработка и согласование с Управлением Роспотребнадзора по Республике Мордовия плана мероприятий по гражданской обороне, предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций на 2018г., в том числе на мирное и военное время
	План мероприятий
	Январь
	Андрущенко Ю.В.

	104. 
	Совершенствование подготовки специализированных формирований Учреждения для обеспечения химической и биологической безопасности территории Республики Мордовия, включая объекты ЧМ по футболу 2018г 
	Участие в КШУ, тренировках
	до 31 марта
	Андрущенко Ю.В., спец. Формирования

	105. 
	Проведение мероприятий, направленных на предупреждение, выявление и ликвидацию последствий чрезвычайных ситуаций. 
	Протоколы лабораторных исследований
	В течение квартала (при необходимости)
	СПЭО, ГСЭР

	106. 
	Взаимодействие с администрациями г.о. Саранск и   районными администрациями республики, организациями по вопросам ГО и ЧС
	Письмо, соглашение
	до 31 марта
	Андрущенко Ю.В.

	107. 
	Корректировка схем оповещения органов управления, формирований, сотрудников подразделений Учреждения
	Актуализированная схема оповещения
	Ежеквартально
 (при необходимости)
	Андрущенко Ю.В., руководители СтП, гл. врачи  филиалов

	108. 
	Проверка, согласование и утверждение пакета документов по:                                      

* гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям  филиалов;                                      

 * Сети наблюдения и лабораторного контроля (СНЛК) филиалов
	Пакет документов
	По отдельному графику
	Главный врач, 
Андрущенко Ю.В., гл. врачи филиалов

	109. 
	Проведение командно – штабных тренировок, тактико-специальных учений по отработке мероприятий гражданской обороны и ликвидации последствий ЧС и терактов. 
	Отработка практических навыков
	По отдельному плану
	Андрущенко Ю.В., гл. врачи филиалов,    спецформирования

	110. 
	Проведение тактико – специальных учений  (ТСУ) по оповещению, сбору руководящего и личного состава, определению степени готовности к проведению экстренных мероприятий по ЧС
	Анализ степени готовности
	По отдельному плану
	Главный врач, Андрущенко Ю.В., гл. врачи филиалов

	111. 
	Прохождение проверок степени готовности Учреждения к мероприятиям по обеспечению санитарно - эпидемиологического благополучия в период подготовки и проведения Чемпионата Мира по футболу 2018г со стороны Роспотребнадзора и иных надзорных органов
	Справка об итогах проверки, оценка степени готовности
	до 31 марта
	Зам. главного врача,

Андрущенко Ю.В., руководители СтП, гл. врачи филиалов 



	112. 
	Пополнение (обновление) материально – технического резерва на случай ЧС (запас бактериологических препаратов, питательных сред, химреактивов и т.д.)
	Наличие запаса бак. препаратов, питательных сред, химреактивов
	до 31 марта
	Андрущенко Ю.В., ФЭО, 

гл. врачи филиалов, ОХО

	113. 
	Проверка  готовности сил и средств учреждения для  работы по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям
	Протокол
	По отдельному плану
	Комиссия, 
Андрущенко Ю.В.

	2.10. Продолжение комплекса мер в целях обеспечения биологической безопасности населения Республики Мордовия

	114. 
	Обеспечение сохранности коллекций патогенных микроорганизмов в микробиологических лабораториях ФБУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в Республике Мордовия»
	Ведение журналов учета ПБА
	Постоянно 
	Ответственные специалисты ИЛЦ 

	115. 
	Контроль за соблюдением биологической безопасности в лабораториях ФБУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в Республике Мордовия»
	Акт проверки, отчет комиссии по контролю за соблюдением требований биологической безопасности
	Постоянно 
	Ответственные специалисты ИЛЦ

	116. 
	Проведение инструктажа сотрудниками лаборатории по соблюдению требований биологической безопасности
	Запись в журнале инструктажа
	до 31 марта
	Ответственные специалисты ИЛЦ

	Цель №3. развитие федерального санитарно-эпидемиологического надзора

	117. 
	Проведение совместных совещаний с Управлением Роспотребнадзора по Республике Мордовия по подведению итогов деятельности и отдельным вопросам обеспечения санитарно — эпидемиологического благополучия населения и защиты прав потребителей.
	Информационно-аналитическая информация, предложения для включения в проект решения совещания
	В течение квартала
	Гл. врач, зам. гл. врача, руководители

СтП, гл. врачи филиалов

	118. 
	Участие в совещаниях, семинарах, конференциях, проводимых по приказам Роспотребнадзора 
	Участие, отчет о командировке
	по плану Роспотребнадзора
	Специалисты ФБУЗ и филиалов

	119. 
	Проведение аппаратных совещаний по актуальным вопросам обеспечения санитарно—эпидемиологического благополучия населения, по вопросам основной деятельности учреждения
	Протокол совещания
	В соответствии с приказами
	Гл. врач,  зам. гл. врача, руководители

СтП, гл. врачи  филиалов

	120. 
	Подведение итогов выполнения плана организационных мероприятий за 2017 год
	Отчет
	Январь
	Руководители СтП, гл. врачи филиалов

	121. 
	Подготовка плана работы по реализации основных направлений деятельности на 2 квартал 2018 года
	План основных организационных мероприятий на 2 квартал 2018 года
	до 20 марта
	Юртанова Л.Ю.

Руководители СтП,         
Гл. врачи филиалов

	122. 
	Проведение лабораторно-инструментальных исследований по поручениям (определениям) Управления Роспотребнадзора по Республике Мордовия в ходе проведения плановых и внеплановых проверок согласно утвержденному государственному заданию на 2018 год
	Протоколы лабораторных исследований (испытаний)
	Согласно срокам, установленным в поручениях (определениях)
	Богачева А.И., 
Гл. врачи филиалов, Хвастунова Н.М.

Лотванова О.А.

	123. 
	Проведение санитарно – эпидемиологических экспертиз, обследований, расследований и иных видов оценок при проведении обеспечивающих мероприятий в рамках осуществления государственного контроля (надзора)
	Протоколы отбора проб, экспертные заключения, акты расследования случаев пищевых отравлений, донесения о случаях пищевых отравлений
	
	Журавлева Е.И.

Гл. врачи филиалов

Чумакова Е.П.

Котлова О.А.

Русакова Л.В.

	124. 
	Проведение мониторинга и анализа динамики отравлений химической этиологии населения Республики Мордовия в разрезе районов и г. Саранск за 2017г.
	Информационно-аналитический материал
	до 31 марта
	Заводова Е.И.

	125. 
	Проведение анализа социально значимых заболеваний и заболеваний, представляющих опасность для окружающих
	Информационно-аналитический материал
	март
	Заводова Е.И.

	126. 
	Организация сбора данных токсикологического мониторинга
	Ведение базы данных
	до 31 марта
	Заводова Е.И.

	127. 
	Проведение сверки экстренных извещений о случаях отравлений химической этиологии с лечебно-профилактическими учреждениями и Бюро судебно-медицинской экспертизы
	Ведение базы данных
	Ежемесячно
	Заводова Е.И.

	128. 
	Предоставление информации в Управление Роспотребнадзора по Республике Мордовия о случаях отравления веществами химической этиологии, спиртсодержащей продукцией, наркотическими веществами
	Информационное письмо
	Ежемесячно, по спиртосодержащей продукции - ежедневно
	Заводова Е.И.

	129. 
	Подготовка информационно – аналитических материалов в органы исполнительной власти Республики Мордовия в соответствии с порядками взаимодействия в рамках СГМ
	Информационное письмо
	до 31 марта
	Заводова Е.И.

	130. 
	Участие в совещаниях по ведению социально-гигиенического мониторинга в Управлении Роспотребнадзора по Республике Мордовия и Роспотребнадзоре
	Участие, протокол совещания
	В соответствии с планами УРПН по РМ и ФС
	Заводова Е.И.

	131. 
	Участие в работе межведомственной комиссии по ведению социально-гигиенического мониторинга
	Участие
	до 31 марта
	Заводова Е.И.

	132. 
	Сбор показателей и данных, заполнение шаблонов, создание электронных банков данных по разделам:
	База данных, шаблоны
	до 31 марта
	Заводова Е.И.


	
	среда обитания
	
	Февраль, март
	

	
	показатели безопасности пищевых продуктов
	
	февраль-март
	

	133. 
	Сбор сведений о санитарно — эпидемиологической обстановке на водных объектах за 2017г., заполнение реестра, создание электронного банка
	
	январь
	Заводова Е.И.

	134. 
	Формирование регионального информационного фонда (РИФ):
	
	до 31 марта
	Заводова Е.И.

	
	электромагнитные излучения селитебных территорий
	
	
	

	
	ведущие источники загрязнения атмосферного воздуха
	
	
	

	
	показатели формы №18
	
	
	

	
	заболеваемость населения Республики Мордовия, в т.ч. железодефецитной анемией; йоддефицитными заболеваниями, социально-значимыми болезнями (всего, взрослые) 
	
	
	

	
	- по разделу ГМО
	
	
	

	
	врожденные пороки развития детей 1 года жизни
	
	
	

	
	демографические показатели
	
	
	

	
	заболеваемость населения Республики Мордовия, в т.ч. железодефецитной анемией; йоддефицитными заболеваниями,                                                                                 социально-значимыми болезнями (дети и подростки)
	
	
	

	135. 
	Персонифицированная база данных по разделу условия труда и профзаболеваемости за 2017-2018г. 
	
	до 31 марта
	Заводова Е.И.

	136. 
	Ведение персонифицированной базы данных острых бытовых отравлений химической этиологии
	
	до 31 марта
	Заводова Е.И.

	137. 
	Осуществление радиационного мониторинга почвы, воды и пищевых продуктов на территории Республики Мордовия
	Протоколы лабораторных исследований (испытаний)
	до 31 марта
	Лотванова О.А.
Чумакова Е.П.

Гл. врачи филиалов

	138. 
	Обеспечение надзорных мероприятий по контролю за соблюдением санитарно-эпидемиологических требований на этапах производства и  оборота алкогольной и спиртосодержащей продукции
	Протоколы отбора проб, план-программы лабораторно-инструментальных исследований, экспертные заключения
	до 31 марта
	Чумакова Е.П.,

Лотванова О.А.,

Хвастунова Н.М.,

гл. врачи филиалов


	139. 
	Подготовка отчета о результатах лабораторного контроля  алкогольной продукции и представление в Управлении Роспотребнадзора по Республике Мордовия
	Отчет
	Ежеквартально
	Лотванова О.А.

	140. 
	Проведение разъяснительных мероприятий, направленных на снижение алкоголизации среди населения 
	Информация
	до 31 марта
	Аюпова А.М., 

Гл. врачи филиалов

	141. 
	Участие в заседании коллегии, семинарах-совещаниях по вопросам соблюдением санитарного законодательства Российской Федерации при обращении пищевой продукции
	Отчет о командировке
	В течение квартала
	Специалисты санитарного профиля

	142. 
	Проведение лабораторных исследований пищевых продуктов, в том числе на содержание микронутриентов в рамках ГЗ
	Протоколы исследований
	до 31 марта
	ОЛКБФ, 

ОСХЛО, ИЛЦ филиалов

	143. 
	Внедрение новых методик по исследованию пищевых продуктов (Приложение №2)
	Акт внедрения
	до 31 марта
	ОЛКБФ, 

ОСХЛО, ИЛЦ филиалов

	144. 
	Проведение санитарно-эпидемиологических экспертиз, гигиенической оценки результатов исследования пищевой продукции в рамках ГЗ
	Экспертные заключения
	до 31 марта
	Журавлева Е.И.

Специалисты ОИ

	145. 
	Проведение профессиональной гигиенической подготовки и аттестации должностных лиц и работников организаций, деятельность которых связана с производством, хранением, транспортировкой и реализацией пищевых продуктов
	Проставление штампа аттестации в личные медицинские книжки
	до 31 марта
	Аюпова А.М.,
гл. врачи филиалов

	146. 
	Подготовка отчетов о результатах лабораторного контроля за плодоовощной продукцией 
	Отчет 
	до 25 марта
	Лотванова О.А.,

Гл. врачи филиалов

	147. 
	Подготовка отчета  в Управление Роспотребнадзора по Республике Мордовия о результатах лабораторного контроля пищевой продукции из водных биоресурсов 
	Отчет
	Ежемесячно до 12 числа


	Чумакова Е.П., 

Гл. врачи филиалов


	148. 
	Подготовка отчета  в Управление Роспотребнадзора по Республике Мордовия о результатах лабораторного контроля молочной продукции 
	Отчет
	Ежемесячно до 18 числа


	Чумакова Е.П., 

Гл. врачи филиалов


	149. 
	Подготовка отчета в Управление Роспотребнадзора по Республике Мордовия о лабораторном контроле продукции Республик Беларусь, Казахстан и Армения


	Отчет
	Еженедельно и ежемесячно до 13 числа


	Чумакова Е.П., 

Гл. врачи филиалов


	150. 
	Подготовка информации в Управление Роспотребнадзора по Республике Мордовия о пищевых отравлениях: заболеваемость ботулизмом, отравления грибами и др.
	Акты расследования случаев пищевых отравлений, донесения о случаях пищевых отравлений
	после  каждого случая регистрации и окончательного расследования
	Чумакова Е.П.,

Гл. врачи филиалов


	151. 
	Внедрение в деятельность учреждения результатов научных исследований в области питания населения с последующим доведением актуальной информации до широкого круга населения посредством размещения соответствующей информации в СМИ
	Информация на сайт, лекции
	до 31 марта
	Аюпова А.М.,

 ответственные специалисты филиалов

	152. 
	Проведение высокоинформативных исследований продовольственного сырья и пищевой продукции на содержание генно-инженерно-модифицированных организмов в рамках государственного задания
	Протокол лабораторного исследования
	до 31 марта
	Хвастунова Н.М.

	153. 
	Подготовка отчета о результатах исследований продовольственного сырья и пищевой продукции на содержание генно-инженерно-модифицированных организмов
	Отчет
	до 31 марта
	Хвастунова Н.М.

	154. 
	Информирование декретированного контингента о принципах здорового питания и вопросах профилактики пищевых отравлений при проведении гигиенической подготовки в рамках государственного задания
	Лекционный материал
	до 31 марта
	Аюпова А.М., ответственные специалисты филиалов

	155. 
	Ведение банка данных лиц, пострадавших от радиационного воздействия и подвергшихся радиационному облучению, в соответствии с Приказом Роспотребнадзора от 08.08.2006 № 233
	Банк данных
	до 31 марта
	Чумакова Е.П.

Мартынова М.Ф.


	156. 
	Проведение санитарно-эпидемиологической экспертизы условий выполнения работ при осуществлении деятельности в области использования источников ионизирующего излучения в рамках ГЗ
	Экспертные заключения
	до 31 марта
	Чумакова Е.П.

	157. 
	Сбор радиационных гигиенических паспортов от организаций, работающих с источниками ионизирующего излучения.
	Радиационно-гигиенический паспорт организации, проект радиационно-гигиенического паспорта территории.
	до 31 марта
	Чумакова Е.П.

Мартынова М.Ф.

	158. 
	Проведение обеспечивающих мероприятий (лабораторно – инструментальных исследований) при проведении контроля на канцерогенноопасных объектах 
	Протоколы отбора проб, план-программы лабораторно-инструментальных исследований, протокол исследований, экспертные заключения
	По заданию УРПН по РМ
	Зам. главного врача

ИЛЦ, ОИ

	159. 
	Участие в коллегиях, семинарах-совещаниях, селекторных совещаниях, проводимых Роспотребнадзором, Управлением Роспотребнадзора по Республике Мордовия по вопросам подготовки к летней оздоровительной компании, в т.ч. с учетом особенностей организации мероприятий Чемпионата Мира по футболу
	Аналитическая информация, протокол совещания, отчет о командировке
	до 31 марта
	Зам. гл. врача, гл. врачи филиалов, Чумакова Е.П.

Котлова О.А.

Русакова Л.В.

Хвастунова Н.М.

Лотванова О.А.

 Аюпова А.М.

	160. 
	Экспертное сопровождение государственной услуги по выдаче санитарно – эпидемиологических заключений на объекты отдыха и оздоровления детей
	Экспертные заключения
	до 31 марта
	Журавлева Е.И.,

Чумакова Е.П., 

гл. врачи филиалов

	161. 
	Проведение профессиональной гигиенической подготовки и аттестации должностных лиц и работников образовательных организаций, летних оздоровительных учреждений
	Лекционный материал
	до 31 марта
	Аюпова А.М.,
гл. врачи филиалов

	162. 
	Лабораторное и экспертное сопровождение контрольных мероприятий за организацией питания в организованных коллективах в рамках ГЗ 
	Протоколы лабораторных исследований (испытаний), экспертные заключения
	до 31 марта
	ИЛЦ, ОИ

	163. 
	Представление информации в Управление Роспотребнадзора по Республике Мордовия о результатах лабораторного контроля питания в образовательных учреждениях Республики Мордовия
	Информационный материал
	Ежемесячно,

до 03 числа

	Чумакова Е.П.,

Гл. врачи филиалов


	164. 
	Участие в семинарах, совещаниях, проводимых Роспотребнадзором и Управлением Роспотребнадзора по Республике Мордовия, в целях реализации технических регламентов Таможенного союза и Российской Федерации
	Участие, отчет о командировке
	По планам Роспотребнадзора и Управления Роспотребнадзора по Республике Мордовия
	Гл. врач, гл. врачи филиалов, руководители СтП

	165. 
	Изучение нормативно-методической документации, изданной в целях реализации Соглашения Таможенного союза по санитарным мерам с расширением диапазона проводимых исследований, регламентируемых требованиями ТР ТС
	Акт внедрения
	до 31 марта
	Специалисты ОИ и ИЛЦ

	166. 
	Проведение исследований продукции на соответствие требований технических регламентов Таможенного союза и Евразийского экономического союза с гигиенической оценкой результатов исследований в рамках ГЗ
	Протоколы лабораторных исследований (испытаний),

экспертные заключения
	до 31 марта
	Специалисты ИЛЦ и ОИ

	167. 
	Реализация программы профилактики нарушений на 2017г  в части компетенции Учреждения
	Информация
	В соответствии с планом Управления Роспотребнадзора по РМ
	Аюпова А.М.

	168. 
	Информирование граждан и организаций о деятельности ФБУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в Республике Мордовия» по вопросам обеспечения санитарно - эпидемиологического благополучия населения через официальный сайт, посредством публикации статей в печатных СМИ, республиканском телевидении и радио (Приложение №3)
	Информационные материалы, статьи
	до 31 марта
	Руководители

СтП

	169. 
	Проведение обеспечивающих мероприятий на объектах надзора за обеспечением населения доброкачественной питьевой водой в рамках ГЗ
	Протоколы отбора проб, Протоколы лабораторных исследований (испытаний), экспертные заключения
	до 31 марта
	Специалисты оперативных подразделений и ИЛЦ Центра и филиалов

	170. 
	Участие в совещаниях, семинарах, коллегиях, организуемых Роспотребнадзором или Управлением Роспотребнадзора по Республике Мордовия по вопросам качества и безопасности воды


	Участие, отчет о командировке
	В соответствии с отдельными приказами
	Специалисты ОИ

	171. 
	Обеспечение выполнения плана мероприятий   в период подготовки и проведения XXI чемпионата мира по футболу в г. Саранске  в 2018 году
	Протоколы лабораторных исследований, экспертные заключения
	до 31 марта
	Зам. главного врача,

Специалисты ОИ и ИЛЦ


	172. 
	Актуализация планов организационных мероприятий и планов лабораторного обеспечения в период подготовки и проведения Чемпионата Мира по футболу в 2018 году с учетом складывающейся санитарно-эпидемиологической обстановки.
	Актуализация планов
	В течение квартала
	Зам. главного врача, руководители СтП,
Гл. врачи филиалов

	173. 
	Проведение аппаратных совещаний при главном враче по подготовке к Чемпионату мира по футболу
	Протоколы совещаний
	до 31 марта
	Гл. врач, 

руководители СтП


	174. 
	Подготовка отчета о проведенных мероприятиях, в том числе о проведенных лабораторных испытаниях на этапе подготовки и проведения к Чемпионату мира -2018г.
	Отчет
	до 31 марта 
	ОМО, руководители СтП, гл. врачи филиалов 

	175. 
	Тиражирование буклетов и брошюры, направленных на профилактику инфекционных и неинфекционных заболеваний для волонтеров 
	Буклеты, брошюры
	до 31 марта
	Аюпова А.М.

	Цель №4. Совершенствование практики обеспечения федерального государственного надзора в области защиты прав потребителей в целях содействия повышению гарантированного уровня защиты прав потребителей

	176. 
	Участие в развитии в пределах своей компетенции  государственного информационного ресурса в сфере защиты прав потребителей
	Информация
	до 31 марта
	ОИиК по вопросам ЗПП



	177. 
	Участие в семинарах, совещаниях, проводимых Роспотребнадзором и Управлением Роспотребнадзора по Республике Мордовия по вопросам защиты прав потребителей
	Участие, отчет о командировке
	В соответствии с руководящими документами
	ОИиК по вопросам ЗПП



	178. 
	Подготовка и представление в Роспотребнадзор, ФБУЗ «Федеральный центр гигиены и эпидемиологии» Роспотребнадзора, Управление Роспотребнадзора по Республике Мордовия, иные органы и организации информационно-аналитических материалов по вопросам защиты прав потребителей, отчетности
	Информационно-аналитические материалы, отчеты
	В соответствии с руководящими документами
	ОИиК по вопросам ЗПП



	179. 
	Участие в пределах своей компетенции в реализации планов Роспотребнадзора по совершенствованию функций, касающихся защиты прав потребителей на рынке финансовых услуг
	Информационные материалы
	В соответствии с планами ФС
	ОИиК по вопросам ЗПП



	180. 
	Информирование граждан об их правах и обязанностях в области защиты прав потребителей, приоритетно в сферах услуг по перевозке пассажиров различными видами транспорта, предоставления туристских услуг, предоставления финансовых услуг (акцентировано – услуг страхования), розничной продажи товаров посредством сети Интернет (устно, письменно, электронно) в рамках ГЗ
	Запись в журнале учета обращений
	до 31 марта
	ОИиК по вопросам ЗПП, специалисты КП

	181. 
	Рассмотрение обращений потребителей с подготовкой проектов документов (письменно)
	Проекты документов
	В течение квартала
	ОИиК по вопросам ЗПП, Специалисты КП

	182. 
	Проведение исследований и экспертиз в рамках контрольно - надзорных мероприятий по разделу защиты прав потребителей в соответствии с ГЗ
	Протоколы лабораторных исследований (испытаний), экспертные заключения
	В соответствии с поручениями Управления Роспотребнадзора по Республике Мордовия
	Чумакова Е.П.

Лотванова О.А.

Хвастунова Н.М.

	183. 
	Обновление и пополнение подразделов и рубрик раздела сайта Учреждения «Консультационный центр для потребителей»
	Информационные материалы
	С установленной периодичностью
	ОИиК по вопросам ЗПП

	184. 
	Обновление информационных стендов для потребителей в консультационном центре и консультационных пунктах
	Информационные материалы
	до 31 марта
	ОИиК по вопросам ЗПП

Специалисты КП

	185. 
	Создание обучающих мультимедийных презентаций по вопросам защиты прав потребителей
	Мультимедийная презентация
	до 31 марта
	ОИиК по вопросам ЗПП



	186. 
	Проведение тематических «горячих линий» 
	Отчет в Управление РПН по РМ
	до 31 марта
	ОИиК по вопросам ЗПП

	187. 
	Участие ФБУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в Республике Мордовия» в Проекте «Содействие повышению уровня финансовой грамотности населения и развитию финансового образования в Российской Федерации» в рамках своей компетенции
	Оценочные листы
	В соответствии с руководящими документами
	ОИиК по вопросам ЗПП

	188. 
	Проведение организационно – разъяснительных мероприятий, посвященных Всемирному дню защиты прав потребителей
	Отчет
	до 31 марта
	ОИиК по вопросам ЗПП

Специалисты КП

	189. 
	Подготовка памяток, буклетов по вопросам защиты прав потребителей
	памятки, буклеты
	до 31 марта
	ОИиК по вопросам ЗПП



	190. 
	Проведение лекций для декретированного контингента по отдельным вопросам защиты прав потребителей 
	лекция
	до 31 марта
	ОИиК по вопросам ЗПП



	191. 
	Проведение обучающих занятий по тематике защиты прав потребителей в образовательных учреждениях  г.о. Саранск в рамках соглашения с Управлением образования Администрации г.о. Саранск
	лекция
	до 31 марта
	ОИиК по вопросам ЗПП



	192. 
	Проведение тематических семинаров со специалистами консультационных пунктов по актуальным вопросам в сфере защиты прав потребителей и выполнению государственного задания
	Руководящее письмо, программа семинара
	до 31 марта
	ОИиК по вопросам ЗПП

	193. 
	Подготовка информации на сайт Учреждения об итогах деятельности консультационного центра и консультационных пунктов для потребителей
	Отчет
	еженедельно
	ОИиК по вопросам ЗПП

	194. 
	Информирование жителей Республики Мордовия о деятельности консультационного центра через сайт Учреждения и СМИ 
	Информация на сайт учреждения, опубликованный материал в СМИ
	до 31 марта
	ОИиК по вопросам ЗПП

	195. 
	Мониторинг и оценка результатов деятельности консультационного центра и пунктов по консультированию и информированию потребителей, при необходимости – Оптимизация форм и методов информирования и консультирования потребителей
	Анализ деятельности КЦ и КП
	до 31 марта
	ОИиК по вопросам ЗПП

	196. 
	Оценка результатов деятельности по развитию сотрудничества с заинтересованными организациями, при необходимости – пересмотр подходов
	Анализ деятельности КЦ и КП
	до 31 марта
	ОИиК по вопросам ЗПП

	197. 
	Подготовка информационных материалов для наполнения модуля 7 «Справочник потребителя» государственного информационного ресурса в сфере защиты прав потребителей
	Информационные материалы, опубликованные на сайте
	до 31 марта
	ОИиК по вопросам ЗПП

	Цель №5. правовое обеспечение деятельности ФБУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в республике Мордовия»

	198. 
	Обеспечение эффективного правоприменения норм законодательства Российской Федерации при обеспечении осуществления федерального государственного санитарно-эпидемиологического надзора и федерального государственного надзора в области защиты прав потребителей
	Эффективное правоприменение норм законодательства РФ
	до 31 марта
	Гл. врач, руководители СтП, гл. врачи филиалов

	199. 
	Изучение нормативно-правовой базы, методической литературы системы государственного санитарно - эпидемиологического нормирования в Российской Федерации, в том числе посредством Справочно – правовых систем «Консультант плюс», «Техэксперт», ведомственного модуля ФБУЗ ФЦГиЭ Роспотребнадзора
	Применение актуальной нормативно-правовой базы
	до 31 марта
	Специалисты ОИ, ИЛЦ, ОПиКО

	200. 
	Формирование, ведение, актуализация фонда нормативной документации (проверка сроков действия, внесение изменений, дополнений (в соответствии с Информационными указателями стандартов и Годовыми указателями национальных стандартов), списание отмененных НМД
	Журнал, ведение реестра НМД
	до 31 марта
	Юртанова Л.Ю, 

Гранцова Е.Н.

Ответственные в СтП, филиалах

	201. 
	Неукоснительное исполнение требований распорядительных документов Роспотребнадзора в части нормативно – методического обеспечения деятельности органов и организаций Роспотребнадзора
	Исполнение требований распорядительных документов Роспотребнадзора
	до 31 марта
	Гл врач, зам. главного врача, руководители СтП, гл. врачи филиалов

	202. 
	Представление интересов Учреждения в государственных и муниципальных органах, организациях, учреждениях, арбитражных судах и судах общей юрисдикции
	Письмо или судебный акт
	до 31 марта, при обращении
	Жукарева М.В.
юрисконсульты

	203. 
	Правовая экспертиза  договоров, контрактов,  дополнительных соглашений, протоколов разногласий с  юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями
	Заключенные договора, контракты. Проверенные или составленные протоколы разногласий и дополнительные соглашения.
	до 31 марта
	Жукарева М.В.
юрисконсульты



	204. 
	Подготовка исковых заявлений, возражений на иски, заявления, жалобы, апелляции в защиту законных интересов учреждения
	Обращение в суд, судебный акт
	до 31 марта, при наличии оснований
	ОПиКО совместно с руководителями соответствующих СтП



	Цель №6. Развитие деятельности по ПРОВЕДЕНИЮ ОБЕСПЕЧИВАЮЩИХ МЕРОПРИЯТИЙ ПРИ предоставлению государственных услуг и осуществлению государственных функций при внедрении информационно – коммуникационных технологий УПРАВЛЕНИЕМ РОСПОТРЕБНАДЗОРА ПО РЕСПУБЛИКЕ МОРДОВИЯ

	205. 
	Участие в обеспечении внутриведомственного электронного взаимодействия с Управлением Роспотребнадзора по Республике Мордовия при предоставлении государственных услуг в части загрузки через корпоративный портал оформленных экспертных заключений
	Внесение сведений в портал
	до 31 марта
	Измайлов О.Ю.

	206. 
	Продолжение внедрения единой системы электронного документооборота в соответствии с указаниями Роспотребнадзора
	Единая система электронного документооборота
	до 31 марта
	Руководители СтП, гл.врачи филиалов

	207. 
	Техническое сопровождение серверов, установка и техническое сопровождение программных комплексов, приобретаемых учреждением
	Бесперебойная работа компьют. Техники, корпоративной сети, Интернет, эл.почты, программных продуктов
	до 31 марта
	Программисты ОМО, ФЭО

	208. 
	Внедрение в работу программного комплекса ЛИС, функционирование автоматизированной информационной системы по учету выполненных государственных работ
	Функционирование программных продуктов
	до 31 марта
	Зам. главного врача, руководители СтП

	209. 
	Техническое обслуживание сайта, обеспечение возможности направления электронного обращения через сервисы сайта
	
	до 31 марта
	ОМО

	Цель №7. РАЗВИТИЕ кадрового потенциала И реализация комплекса мер по профилактике коррупционных и иных правонарушений

	210. 
	Проведение оперативных совещаний главного врача с руководителями структурных подразделений и филиалов, заместителями руководителей структурных подразделений, и специалистами Учреждения
	Протоколы совещаний, отчеты о проделанной работе
	Каждый вторник

	Главный врач,         зам. гл. врача,                руководители СтП

	211. 
	Проведение оперативных селекторных совещаний (видеоконференций) с главными врачами филиалов
	Протоколы совещаний, отчеты о проделанной работе
	Каждый понедельник с 13.00 до 14.00 час.
	Главный врач,         зам. гл. врача,                руководители СтП, 
гл. врачи  филиалов

	212. 
	Проведение оперативных совещаний в каждом структурном подразделении Учреждения и филиалах
	Протоколы рабочих совещаний
	еженедельно
	Руководители СтП, 
гл. врачи филиалов

	213. 
	Контроль за исполнением документов, поручений главного врача
	Информация
	Постоянно
	ОМО

	214. 
	Корректировка штатного расписания, тарификационных списков и внесение изменений в структуру учреждения  в соответствии с приказами о движении кадров
	Штатное расписание, тарификационные списки, структура учреждения
	По мере необходимости
	Ерзина Е.А.

Вишнякова Л.И.

	215. 
	Проведение необходимой работы по оформлению документов работников на пенсию
	Справка
	При обращении
	ОПиКО

	216. 
	Ведение работы по оформлению личных дел, личных карточек формы Т-2, трудовых книжек, трудовых договоров работников
	Личная карточка, трудовая книжка, трудовой договор, дополнительные соглашения
	до 31 марта
	ОПиКО

	217. 
	Подготовка соответствующих документов для поощрения работников и оформление для направления в Роспотребнадзор, Правительство Республики Мордовия, Государственное собрание Республики Мордовия в честь дня медицинского работника, к юбилейным датам сотрудников и др.
	Ходатайство, представление, приказ, наградной документ
	до 31 марта, при подаче ходатайства
	ОПиКО,                   руководители СтП, гл. врачи филиалов

	218. 
	Оформление листов нетрудоспособности и ведение журнала учета
	Листок нетрудоспособности
	до 31 марта
	ОПиКО

	219. 
	Оформление служебных удостоверений 
	Служебное удостоверение
	При приеме на работу, переводе на другую должность, смены фамилии
	ОПиКО

	220. 
	Оформление документов  при направлении работников в служебные командировки
	Приказ, командировочное удостоверение, служебное задание, отчет обоснование
	до 31 марта
	ОПиКО,                  руководители СтП

	221. 
	Подготовка форм статистического наблюдения, информационных и справочных материалов по вопросам кадрового и воинского учета
	Отчет, письмо
	до 31 марта
	ОПиКО

	222. 
	Оптимизация внутренней организационной структуры Учреждения и ее построение по направлениям деятельности с учетом кадровой потребности
	Приказ
	до 31 марта, при наличии служебной записки
	ОПиКО,

Зам. главного врача, руководители СтП, гл. врачи филиалов

	223. 
	Внедрение квалификационных требований, к претендентам на замещение должности в Учреждении.
	Трудовой договор, должностная инструкция
	до 31 марта, по мере необходимости
	ОПиКО,

Зам. главного врача, руководители СтП, гл. врачи филиалов

	224. 
	Проведение анализа кадрового состава, текучести кадров 
	Отчет
	до 31 марта
	ОПиКО



	225. 
	Взаимодействие с ГУ «Саранский городской центр занятости населения»
	Письмо
	до 31 марта
	ОПиКО

	226. 
	Организация и проведение дополнительной профессиональной подготовки специалистов (обучение на курсах повышения квалификации, профессиональной подготовки и т.д.)
	Документ об обучении
	до 31 марта
	ОПиКО,
руководители СтП, гл. врачи филиалов

	227. 
	Проведение «Дня бактериолога», “Дня эпидемиолога», «Дня специалиста»
	Программа, протокол
	в соответствии с графиком
	Зам. главного врача, руководители СтП, гл. врачи филиалов

	228. 
	Организация и проведение заседаний Лабораторного Совета (Приложение №1)
	Приказ
	В течение квартала
	Зам. главного врача

ООЛД

	229. 
	Организация и проведение семинаров с руководителями по качеству ИЛЦ Центра и филиалов
	Приказ
	до 31 марта
	Козина Л.А.

	230. 
	Организация и проведение семинара со специалистами филиалов и Центра по вопросам профессиональной гигиенической подготовки и оформления личной медицинской книжки
	Приказ учреждения
	до 31 марта
	ОГПиА

	231. 
	Организация и проведение семинаров со специалистами Центра и филиалов по вопросам:

- деятельности ОИ;

- делопроизводства;

- управления НМД.
	Письмо, протокол совещания
	В соответствии с распорядительными документами
	Журавлева Е.И.
Юртанова Л.Ю.

	232. 
	Участие в обеспечении прохождения сотрудниками аттестации в 2018 году на присвоение и подтверждение квалификационных категорий. 
	Выполнение плана участия в подтверждении и присвоении квалификационных категорий, Протокол заседания аттестационной комиссии, аттестационный лист
	Март 
	ОПиКО,
руководители СтП, гл. врачи филиалов

	233. 
	Организация наставничества
	Приказ, План, отчет о выполнении плана
	до 31 марта
	ОПиКО,
руководители СтП, гл. врачи филиалов

	234. 
	Организация и проведение стажировки в рамках функционирования СМК
	План стажировки, отчет о выполнении плана стажировки
	до 31 марта
	Руководители по качеству ИЛЦ и ОИ, руководители СтП

	235. 
	Организация и проведение аттестации специалистов по итогам внутреннего обучения, по итогам прохождения стажировки в рамках функционирования СМК
	Протокол
	до 31 марта
	Руководители ИЛЦ и ОИ, руководители по качеству 

	236. 
	Оценка эффективности  работы медицинских и приравненных к ним сотрудников Учреждения в соответствии с показателями эффективности и критериями оценки их достижения
	Индивидуальные карты оценки эффективности труда работников
	ежемесячно
	зам. гл. врача, руководители СтП,             
Гл. врачи филиалов

	237. 
	Осуществление комплекса организационных, разъяснительных и иных мер по соблюдению ограничений, запретов и по исполнению обязанностей, установленных законодательством Российской Федерации о противодействии коррупции
	Протокол, лист ознакомления
	до 31 марта, в связи с изменениями законодательства
	ОПиКО,

гл. врачи филиалов

	238. 
	Обеспечение своевременного исполнения плана противодействия коррупции в ФБУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в Республике Мордовия» на 2018-2019гг., утвержденного приказом №120а
	Отчет
	до 19 марта 2018г.
	ОПиКО, 

руководители СтП, 

гл. врачи филиалов

	239. 
	Организация приема сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, представляемых работниками Учреждения и его филиалов. Обеспечение контроля за своевременностью представления указанных сведений.
	Справка о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера
	В течение квартала
	Лицо, ответственное за профилактику коррупционных и иных правонарушений

	240. 
	Совершенствование условий, процедур и механизмов государственных закупок
	Внедрение в работу новых нормативных материалов в сфере закупок
	на систематической основе
	главный врач, ФЭО

	241. 
	Мониторинг и выявление коррупционных рисков, в том числе причин и условий коррупции, в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных нужд и устранение выявленных коррупционных рисков
	Информация
	Постоянно 
	главный врач, 
ФЭО

	242. 
	Обеспечение обновления информации об антикоррупционной деятельности в соответствующем разделе на официальном сайте ФБУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в Республике Мордовия»
	Информационный материал
	до 31 марта, при наличии оснований
	Жукарева М.В.
Программисты ОМО

	Цель №8. РАЗВИТИЕ деятельности по ИНФОРМАТИЗАЦИИ И ОБЕСПЕЧЕНИЮ БЕЗОПАСНОСТИ ИНФОРМАЦИИ, НЕ СОДЕРЖАЩЕЙ СВЕДЕНИЯ, СОСТАВЛЯЮЩИЕ ГОСУДАРСТВЕННУЮ ТАЙНУ В ФБУЗ «ЦЕНТР ГИГИЕНЫ И ЭПИДЕМИОЛОГИИ В рЕСПУБЛИКЕ МОРДОВИЯ»

	243. 
	Внедрение в деятельность учреждения программных комплексов, разработанных Роспотребнадзором
	Изучение и внедрение программных комплексов
	При поступлении распорядительных документов Роспотребнадзора
	Главный врач, 

руководители СтП, главные врачи филиалов

	244. 
	Своевременное внесение сведений в ГИС ЗПП
	Внесение сведений
	до 31 марта
	Руководители СтП, гл. врачи филиалов, ответственные специалиты

	245. 
	Ведение сайта ФБУЗ в соответствие с требованиями Приказа ФСБ России и ФСТЭК России от 31 августа 2010 г. № 416/489
	Обеспечение безопасности
	до 31 марта
	Программисты ОМО

	246. 
	Приобретение и внедрение лицензионного программного обеспечения для защиты информации
	Наличие лицензионного программного обеспечения для защиты информации
	до 31 марта
	ФЭО,

Программисты ОМО, гл. врачи филиалов


	247. 
	Разработка и реализация плана мероприятий по технической защите информации
	Обеспечение тех. защиты информации
	в соответствии с планом 
	Гл. врач, гл. врачи филиалов, программисты ОМО, 

ОПиКО, ОХО

	248. 
	Мероприятия по обеспечению информационной безопасности и технической поддержки баз данных СГМ:

архивация, резервное копирование баз данных СГМ
	Резервные копии баз данных
	до 31 марта
	Программисты ОМО,

Заводова Е.И.

	249. 
	Осуществление администрирования локальной вычислительной сети, архивация информации
	Функционирование локальной вычислительной сети
	до 31 марта
	Юртанова Л.Ю., 

программисты ОМО 

	250. 
	Обеспечение работы электронной почты и интернета
	Бесперебойная работа эл. почты и Интернет
	до 31 марта
	Юртанова Л.Ю., 

программисты ОМО

	251. 
	Предотвращение вывода из строя системы управления баз данных;

Предотвращение несанкционированного доступа к базе данных, находящейся на электронно-вычислительной машине (ЭВМ), системе ЭВМ или их сети
	Отсутствие несанкционированного доступа
	до 31 марта
	Юртанова Л.Ю., 

программисты ОМО

	252. 
	Техническое обслуживание сервера и сетевого окружения, сопровождение компьютерных программ, приобретение лицензионных программных продуктов, их установка, модернизация компьютерного парка, тех. обслуживание и ремонт компьютерной техники
	Выполнение плана ТО
	до 31 марта
	Юртанова Л.Ю., 

программисты ОМО

	253. 
	Организация антивирусной защиты информации на объектах информатизации:

-Внедрение и применение средств антивирусной защиты информации;

-Обновление баз данных средств антивирусной защиты информации
	Обеспечение антивирусной защиты информации
	до 31 марта
	Юртанова Л.Ю., 

программисты ОМО

	254. 
	Обеспечение требований, предусмотренных ФЗ от 27 июля 2006 года  №152 ФЗ «О персональных данных» и Постановление Правительства РФ от 01 ноября 2012 года № 1119 «Об утверждении  Требований к защите данных при их обработке в информационных системах персональных данных»
	Соблюдение требований
	до 31 марта
	Руководители СтП, Гл. врачи филиалов


	Цель №9. Совершенствование деятельности ФБУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в Республике Мордовия» по вопросам работы с обращениями граждан

	255. 
	Актуализация распорядительных документов Учреждения по вопросам работы с обращениями граждан 
	Приказ
	При поступлении распорядительных документов РПН
	ОМО

	256. 
	Оказание помощи заявителям в правильной и адресной подготовке обращений, путем повышения качества содержания и технического функционирования  инструментов  прямых  обращений граждан
	Ответ на обращение
	По обращении заявителей
	Специалисты, ответственные за работу с обращениями граждан

	257. 
	Организация работы с обращениями граждан, прием граждан по личным вопросам
	Запись в журнале
	до 31 марта в дни приема
	Главный врач, зам. главного врача, гл. врачи филиалов
Секретарь руководителя

	258. 
	Проведение анализа исполнения Инструкции о порядке рассмотрения обращений граждан и объединений граждан, в том числе юридических лиц, приема граждан в ФБУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в Республике Мордовия» с подготовкой информационно – аналитического материала
	Информационно - аналитический материал
	до 31 марта
	Юртанова Л.Ю.

Жукарева М.В.

	259. 
	Проведение анализа СМК со стороны руководства ОИ и ИЛЦ в части работы с обращениями граждан в 2017г.
	Протокол, Анализе СМК со стороны высшего руководства
	до 31 марта
	Руководители ОИ и ИЛЦ, Руководители по качеству

	260. 
	Подготовка предложений по совершенствованию деятельности по рассмотрению обращений граждан
	Служебные записки
	до 31 марта
	Зам. главного врача, Руководители СтП

	Цель №10. Финансово-экономическое обеспечение деятельности, модернизация бюджетного процесса в условиях внедрения программно-целевых методов управления

	261. 
	Формирование Учетной политики Учреждения по вопросу регулирования бюджетных правоотношений на основании новой редакции Бюджетного кодекса и законодательных актов по учетной и налоговой политике
	Внесение изменений в учетную политику
	до 31 марта по мере введения в действие законодательных актов
	ФЭО

	262. 
	Проведение комплекса работ по автоматизации учета планируемых доходов и расходов  при подготовке и мониторинге выполнения планов финансово-хозяйственной деятельности в 2018г.
	Разработка локальных (для 1С) программ автоматизации учета
	до 31 марта, по мере необходимости
	ФЭО

	263. 
	Проведение комплекса работ по модернизации учета договоров и модернизации табличной информации, представляемой отделами к оперативным еженедельным совещаниям 
	Модернизация учета и табличной информации
	до 31 марта
	ФЭО

	264. 
	Мониторинг соотношения средней заработной платы медицинских работников учреждения и средней заработной платы в Республике Мордовия в целях достижения утвержденных целевых показателях, на основе формы № ЗП-здрав., утвержденной Росстатом
	Отчет по форме ЗП-Здрав
	до 31 марта
	Главный бухгалтер

ФЭО

	265. 
	Подготовка форм ежеквартальной и годовой  бухгалтерской, налоговой  и отраслевой статистической отчетности 
	Отчеты
	до 31 марта
	Ерзина Е.А.,
Ганчина О.В.,
Вишнякова Л.И.

	266. 
	Совершенствование финансового контроля с целью его ориентации на оценку эффективности бюджетных расходов
	Внедрение в работу новых законодательных актов
	до 31 марта по мере введения в действие законодательных актов
	ФЭО

	267. 
	Внедрение новых форм и видов финансового контроля
	Внедрение в работу новых законодательных актов
	до 31 марта по мере введения в действие законодательных актов
	ФЭО

	268. 
	Организация и проведение мероприятий по организации закупок материальных  ценностей и услуг в соответствии с ФЗ от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в  сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» и ФЗ от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»
	Проведение конкурсных процедур
	до 31 марта
	Ерзина Е.А.,

ФЭО

	269. 
	Подготовка материалов по анализу потребления энергоресурсов, по  энергосбережению  и по повышению энергетической эффективности
	Информация
	до 31 марта
	ФЭО

	270. 
	Размещение информации на сайте государственных (муниципальных) учреждений
	Информация
	до 31 марта
	ФЭО


	11. Делопроизводство и архивное делопроизводство

	271. 
	Подготовка предложений по внесению изменений в Номенклатуру дел учреждения и филиалов
	Проекты номенклатуры дел СтП и филиалов 
	до 31 марта
	Руководители СтП, гл. врачи филиалов

	272. 
	Оформление дел для организации временного хранения в СтП и филиалах
	Опись дел
	до 31 марта
	Ответственные специалисты СтП и филиалов

	273. 
	Оформление дел и документов для организации временного хранения на базе помещения для временного хранения в Центре и дальнейшей передачи в государственный архив дел постоянного хранения
	Опись дел
	до 31 марта
	Егорова Е.Е.
Ответственные специалисты в СтП и филиалах


	
	Приложение № 1

к плану основных организационных мероприятий

ФБУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в

Республике Мордовия» на 1 квартал 2018 год


ПЛАН
работы Лабораторного совета  ФБУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в Республике Мордовия» 
на 1 квартал 2018 г.
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Цель
	Срок исполнения
	Исполнитель

	1. Санитарно — гигиеническая секция:

	1.1.
	Итоги деятельности санитарно-гигиенических лабораторий ФБУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в Республике Мордовия» и филиалов за 2017г. и задачи на 2018г.
	Повышение эффективности деятельности ИЛЦ
	до 31 марта
	Лотванова О.А.     врачи – лаборанты, химики – эксперты, физики - эксперты

	1.2.
	Анализ готовности отдела санитарно-химического лабораторного обеспечения к проведению надзорных мероприятий в рамках ЧМ по футболу в 2018 году
	
	
	

	1.3.
	Анализ готовности отдела санитарно-химического лабораторного обеспечения к проведению аккредитации в Национальной системе аккредитации.
	
	
	

	1.4.
	Анализ функционирования СМК в ИЛЦ ФБУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в Республике Мордовия»  и филиалов за 2017г. 
	
	
	Козина Л.А.

	2. Микробиологическая секция:

	2.1.
	Итоги деятельности лабораторий микробиологического профиля ФБУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в Республике Мордовия» за 2017 год и задачи на 2018г.
	Повышение эффективности деятельности ИЛЦ
	до 31 марта
	Хвастунова Н.М., врачи-бактериологи, биологи

	2.2.
	О ходе подготовки ИЛЦ к проведению исследований в рамках ЧМ по футболу в 2018 году. Прохождение процедуры аккредитации в Национальной системе аккредитации. 
	
	
	

	2.3.
	Подготовка и выдача задач с шифрованными пробами по разделу "Бактериология"
	
	
	


	
	Приложение № 2

к плану основных организационных мероприятий

ФБУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в

Республике Мордовия» на 1 квартал 2018 год


План

освоения и внедрения в работу новых методов исследований на 1 квартал 2018 год
	№ п/п
	Мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственный

исполнитель

	1
	2
	3
	4

	1. 
	Освоение методов исследования воды  на содержание аммиака, нитритов, нитратов, хлоридов, сульфатов, фторидов, бора, ХПК, БПК, остаточного хлора на спектрофотометре Spectroqvant Prove 100.
	до 31 марта
	Лотванова О.А.
Орлова Е.Н.

Калгатова Е.В.

Селякина О.П.

	2. 
	Освоение методов исследования мелкодисперсной пыли на газоанализаторе пыли «DUSTTRAK»
	
	Тетюшкина Н.А.

Шемракова С.С.

Адмайкина Н.И.

Акимова Л.Н.

	3. 
	ГОСТ Р 57162-2016 «Вода. Определение содержания элементов методом атомно-абсорбционной спектрометрии с электротермической атомизацией»
	
	Еремин Е.С.

Кулагина О.А.

	4. 
	МУК 4.1.3166-14  «Газохроматографическое определение гексана, гептана, ацетальдегида, ацетона, метилацетата, этилацетата, метанола, изопропанола, акрилонитрила, н-пропанола, н-пропилацетата, бутилацетата, изобутанола, н-бутанола, бензола, толуола, этилбензола, м-, о- и п-ксилолов, изопропилбензола, стирола, альфа-метилстирола в воде и водных вытяжках из материалов различного состава»
	
	Лотванова О.А.
Анющина А.В.

	5. 
	ГОСТ 31979-2012 «Молоко и молочные продукты. Метод обнаружения растительных жиров в жировой фазе газожидкостной хроматографией стеринов»
	
	Лотванова О.А.

Кантеева Л.Ю.

Баранова В.Г.

	6. 
	ГОСТ 33490-2015 «Молоко и молочная продукция. Обнаружение растительных масел и жиров на растительной основе методом газожидкостной хроматографии с масс-спектрометрическим детектированием»
	
	Лотванова О.А.

Кантеева Л.Ю.

Баранова В.Г.


	
	Приложение № 3

к плану основных организационных мероприятий

ФБУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в

Республике Мордовия» на 1 квартал 2018 год


План 

работы со средствами массовой информации (СМИ) на 1 квартал 2018 года
	№ п/п
	Наименование информационного материала
	Срок исполнения
	Ответственный

исполнитель

	1
	2
	3
	4

	1. Информация на сайт ФБУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в Республике Мордовия»

	1.1.
	Основные источники загрязнения атмосферного воздуха
	до 31 марта
	Лотванова О.А.

Шемракова С.С.

	1.2.
	Гриппоподобные респираторные инфекции
	
	Теплухов А.П.

	1.3.
	Природно-очаговые инфекции Республики Мордовия
	
	Курышева Е.Ю.

	1.4.
	Туберкулез, профилактика
	
	Стамиков А.Г.

	1.5.
	Обзор и прогноз состояния численности мелких млекопитающих и членистоногих – носителей и переносчиков возбудителей природно-очаговых болезней, эпизоотологической и эпидемиологической обстановки в Республике Мордовия на зимне-весенний период
	
	Боярова Е.И.

	1.6.
	Осторожно клещи!
	
	Русакова Л.В.

	1.7.
	О санитарно-эпидемиологических требованиях к соковой продукции
	
	Чумакова Е.П.

	1.8.
	Из опыта работы по санитарно-эпидемиологической экспертизе проектов санитарно-защитных зон
	
	Бурлакова Т.И.

	1.9.
	Требования, предъявляемые к физиотерапевтическим кабинетам
	
	Мартынова М.Ф.

	1.10.
	О санитарно-эпидемиологических требованиях к продукции для детей и подростков 
	
	Борчина Ю.В.

	1.11.
	Применение молекулярно-генетических методов исследования для выявления возбудителей папилломавирусных инфекций, современный подход
	
	Богачева О.Е.

	1.12.
	Эпидемиология острых отравлений в Республике Мордовия
	
	Заводова Е.И.

	1.13.
	Всемирный день борьбы с туберкулезом 
	
	Бардина Л.Д.

	1.14.
	Пресс-релиз о мероприятиях, проведенных в рамках Всемирного дня борьбы с туберкулезом
	
	Аюпова А.М.

	1.15.
	Подготовка информации в рубрику «Вопрос-ответ»
	
	Зав. отделами

	1.16.
	Информация о гигиенической подготовке и аттестации
	
	Аюпова А.М.

	2. Подготовка статей с печатные СМИ

	2.1.
	Права потребителей при заключении договоров розничной купли-продажи и способы их защиты
	
	Тундыкова Ю.В.

	2.2.
	Права потребителей при заключении договоров возмездного оказания услуг и способы их защиты
	до 31 марта
	Тундыкова Ю.В.

	2.3.
	Профилактика сальмонеллеза
	
	Байкеева Х.И.

	2.4.
	Эпидемиология острых отравлений в Республике Мордовия
	
	Заводова Е.И.

	2.5.
	Правила безопасности в салоне красоты
	
	Байкеева Х.И.

	2.6.
	Дисбактериоз и его профилактика
	
	Байшева Н.Г.

Маркина А.Г.

	2.7.
	Актуальные воздушно-капельные инфекции
	
	Байшева Н.Г.

Суркина Т.П.


Заведующий организационно – методическим отделом                                                                                                                   Л.Ю. Юртанова

Применяемые сокращения:
Центр, ФБУЗ, Учреждение – ФБУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в Республике Мордовия»

Роспотребнадзор – Федеральная служба по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека

ОМО – организационно – методический отдел

ОПиКО – отдел правового и кадрового обеспечения

ФЭО – финансово – экономический отдел

ОСГАиЭ – отдел санитарно – гигиенического анализа и экспертиз

Эпид. отдел – эпидемиологический отдел

ЗЭО – зоолого – энтомологический отдел

ОСХЛО – отдел санитарно – химического лабораторного обеспечения

ОЛКБФ – отдел лабораторного контроля биологических факторов

ОГПиА – отдел гигиенической подготовки и аттестации

ОСГМ – отдел социально – гигиенического мониторинга
ОИиК по вопросам ЗПП – отдел информирования и консультирования по вопросам защиты прав потребителей

ОХО – отдел хозяйственного обеспечения

ОЗГТиМП – отдел защиты государственной тайны и мобилизационной подготовки

ИЛЦ – испытательные лабораторные центры

ОИ – Орган по оценке соответствия (орган инспекции)

ГЗ – государственное задание

КЦ – консультационный центр

КП – консультационный пункт

СПЭО – санитарный противоэпидемический отряд

ГСЭР – группы санитарно – эпидемиологической разведки

НМД – нормативно-методические документы
СМИ – средства массовой информации

ГИС ЗПП – государственная информационная система защиты прав потребителей
Лист согласования плана основных организационных мероприятий ФБУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в Республике Мордовия» на 1 квартал 2018г.
СОГЛАСОВАНО:
1. Заместитель главного врача _________________ «_____» _______________2017г. /Е.И. Журавлева/
2. Заместитель главного врача _________________ «_____» _______________2017г. /А.И. Богачева/

3. Начальник финансово-экономического отдела _____________ «_____»_______________2017г. /Е.А. Ерзина/

4. Начальник отдела правового и кадрового обеспечения _____________ «_____»_______________2017г. /М.В. Жукарева/

5. Заведующий отделом санитарно-гигиенического анализа и экспертиз _____________ «_____»_______________2017г. /Е.П. Чумакова/

6. Заведующий эпидемиологическим отделом _____________ «_____»_______________2017г. /О.А. Котлова/

7. Заведующий отделом социально-гигиенического мониторинга _____________ «_____»_______________2017г. /Е.И. Заводова/

8. Заведующий отделом лабораторного контроля биологических факторов _____________«_____»_______________2017г. /Н.М. Хвастунова/

9. Зам. заведующего отделом санитарно-химического лабораторного обеспечения _____________ «_____»_______________2017г. /О.А. Лотванова/

10. Заведующий отделом обеспечения лабораторной деятельности _____________ «_____»_______________2017г. /Л.А. Козина/

11. Начальник отдела информирования и консультирования по вопросам защиты прав потребителей _____________ «_____»_______________2017г. /Ю.В. Тундыкова/

12.  Начальник отдела гигиенической подготовки и аттестации _____________ «_____»_______________2017г. /А.М. Аюпова/

13.  Заведующий зоолого-энтомологическим отделом _____________ «_____»_______________2017г. /Л.В. Русакова/

14.  Заведующий отделом по работе с заявителями _____________ «_____»_______________2017г. /О.Ю. Измайлов/

15.  Начальник отдела по защите государственной тайны и мобилизационной подготовке _____________ «_____»_______________2017г. /Ю.В. Андрущенко/

16.  Начальник отдела хозяйственного обеспечения _____________ «_____»_______________2017г. /Д.Н. Логанов/
2

